
第一步 注册并登录
Create a new account and log in

请务必使用电脑端Google Chrome或者 IE9 及以上版本浏览器
操作

注册完成后请注意查收系统邮件并在 24 小时内完成邮箱验证

请牢记注册邮箱

忘记登录用户名/密码也可自行查询用户名或重置密码

重要提醒

推荐使用QQ邮箱或网易163邮箱注册

（使用新浪sina邮箱或其他邮箱可能导致无法收到报名系统验证邮件）



1. 用户名

请用英文、数字等字符填写
不可以用中文！
（6位－50位不含空格）2. 可被有效验证的邮箱

3. 名（拼音）

4. 姓（拼音） 5. 设置密码

六位以上英文、数字等字符填
写不含空格，不可以用中文！

6. 再次输入密码
7. 创建账户

进入邮箱查看验证邮件

 创建账号密码

请使用电脑端IE9以上或最新版谷歌
(chrome)浏览器进行操作。

建议使用QQ或163邮箱注册报名帐号
（新浪sina邮箱注册会导致无法收到
注册验证邮件）。



2. 邮箱验证
点击链接

1. 登录注册邮箱，查收验证邮件



2. 输入密码

1. 输入用户名

3. 点击登录



忘记登录用户名/密码

 忘记账号密码



点击重置密码

重置密码邮件

 忘记账号密码



输入新密码

再次输入新密码

设置新密码

 忘记账号密码



第二步 填写申请表并上传材料
Fill in application form and upload materials

提交之后您将不能做任何改动

提交之前请仔细检查并及时保存

请申请者确保所填申请信息 准确无误

请仔细阅读“上传材料注意事项”，按要求上传相关材料。

重要提醒

请仔细阅读“如何打印成绩单”，按要求填写成绩单模板并盖章上传。



加“*”的信息栏为必填项



上传材料注意事项：
 为了不影响报名，请确保上传的报名材料正确，内容清晰可见，易查看。拍照

时尽量把页面的字拍得清晰，如不能保证拍照清晰度，建议将报名所需的纸质

材料扫描为PDF文件后进行上传。

 报名系统仅支持pdf、doc、docx、jpg或png，且单个文件大小不得超过20M。

系统不支持压缩格式（后缀为zip, rar等）文件。

 请勿上传向左或者向右旋转的图片，请将图片旋转为正面再上传。

 上传前请将材料按实际内容命名，例如，“身份证正面扫描件”、“身份证反

面扫描件”。

 材料上传后不可预览，请在上传材料前仔细检查文件，确保文件正确、清晰且

可打开。

 点击“Attach file”即可上传文件，且只可上传一份文件。如有多个文件需

要上传，请将文件扫描合并成一份PDF文件或将照片拷贝至一份doc文件中。

 请按以上要求上传，否则可能导致上传失败，材料无法识别和被审核。



点击“Attach file”上传相应的文件

请逐一仔细填写申请信息







第三步 保存并提交
Save and submit

如果您还没有填写好全部内容

请 及时按“Save”保存 键保存已填内容

重要提醒





第四步 完成缴费
Complete the payment

提交申请表后会直接 跳转 至支付页面

如果未在跳转后支付页面提交，可在 “个人服务中心” 完成缴费

请于 截止日 前完成缴费
逾期未上传材料或未缴费者视为自动放弃本次申请

西交利物浦大学综合评价录取相关费用缴纳仅提供 微信支付方式

重要提醒



微信扫码支付

支付金额



60





第五步 查询缴费状态和申请状态
Payment and Application Status

请注意查收提醒邮件
如果未在提交申请后跳转的支付页面缴费，您可在“个人服务中心”
继续完成缴费

初审结果等相关通知发布时间请关注官网

重要提醒



登录注册邮箱，查收申请成功提醒邮件

登录个人服务中心
跟踪申请进度和缴费状态



用户名
密码

点击登录



申请进度，“Application Submitted”表示已提交
提交时间
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